
 
 
 

Verwaltungsmitarbeiter (m/w) verkaufsaktiver Innendienst 
 
 
Für den Bereich verkaufsaktiver Innendienst suchen wir Sie als Mitarbeiter (m/w).  
 
 
Ihre Aufgaben: 
 
• Kundenberatung telefonisch und schriftlich 
 
• Bearbeitung von Kundenanfragen, Auftragserfassung 
 
• Kunden- und Artikelanlage im ERP-System 
 
• Kontrolle des Auftragsdurchlaufs und Abstimmung mit anderen Abteilungen 
 
• kaufmännische Sachbearbeitung 
 
• Allgemeine, administrative Tätigkeiten 
 
• Einteilung und Avisierung von Sendungen 
 
• Erstellung sämtlicher Versand-Begleitdokumente 
 
 
 
Ihr Profil: 
 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
 
• Fundierte Kenntnisse im verkaufsaktiven Innendienst 
 
• Weitreichende Kenntnisse mit ERP-Systemen 
 
• Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
 
• Zielorientierter und eigenverantwortlicher Arbeitsstil sowie Durchsetzungsvermögen und 

Einsatzbereitschaft 
 
 
Wir bieten Ihnen eine interessante und verantwortungsvolle Position in einem internationalen und 
wachstumsorientierten Arbeitsumfeld, das sich durch flache Hierarchien, kurze Kommunikationswege 
und spannende Perspektiven auszeichnet. 
 
Interessiert? Dann senden Sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe des möglichen 
Eintrittstermins sowie Ihrer Gehaltsvorstellung. 
 
 
 
Hoffmann GmbH 
Industriestraße 15 
96145 Seßlach 
 
Telefon:+49 (0) 9569/9241-0 
personal@hoffmannsprings.eu 
www.hoffmannsprings.eu 
 


